
Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement 

m/w/d 

 

Du bist gut organisiert und der Umgang mit Zahlen hat dir schon immer viel Spaß gemacht. Daher 

möchtest du deine Ausbildung gerne im Bereich der kaufmännischen Steuerung und Kontrolle 

absolvieren. 

Dann bist du bei uns, den Garten- und Tiefbaubetrieben Lindau, einem Eigenbetrieb der Stadt Lindau, 

genau richtig. Wir freuen uns auf deine Bewerbung. 

 

Deine Aufgaben und Einsatzbereiche 

In deiner Ausbildung belegst du 2 Wahlqualifikationen (je 5 Monate). Im Bereich der kaufmännischen 

Steuerung und Kontrolle wirst du mit Finanzbuchhaltung, Kosten- und Leistungsrechnung und 

Controlling (betriebswirtschaftliche Daten erheben, aufbereiten, interpretieren) vertraut gemacht. Bei 

der zweiten Wahlqualifikation lernst du etwas über kaufmännische Abläufe in kleineren und mittleren 

Unternehmen und beschäftigst Dich zum Beispiel mit allgemeinem Schriftverkehr, dem Einkauf von 

Büromaterial und der Organisation der Ablage. 

 

Schulischer Teil 

Neben der Ausbildung bei uns in der Verwaltung der Garten- und Tiefbaubetrieben Lindau bist du jede 

Woche ein bis zwei Tage in der Berufsschule in Immenstadt im Allgäu. Hier erlernst du ergänzende 

und vertiefende Kenntnisse und Fertigkeiten für die betriebliche Ausbildung.  

 

Rahmenbedingungen 

Die Ausbildung beginnt immer am 01. September eines jeden Jahres. 

Als Auszubildender arbeitest du 39 Stunden in der Woche und hast 30 Tage Urlaubsanspruch.  

Deine monatliche Ausbildungsvergütung: 

1. Ausbildungsjahr: 1018,26 Euro 

2. Ausbildungsjahr: 1068,20 Euro 

3. Ausbildungsjahr: 1114,02 Euro 

 

Das bringst du mit 

Mittlere Reife mit guten Leistungen in Deutsch, Mathematik und BWR 

Spaß an Teamarbeit 

Freude am Umgang mit Zahlen und Unternehmensabläufen 



Große Lern- und Leistungsbereitschaft 

EDV-Kenntnisse 

 

Bewerbung 

Bewerben kannst du dich über das Bewerberportal auf unserer Homepage. 


